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ESTADO DO MARANHAO

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO MARANHAO

PLENARIO OSEAS GONCALVES DA SILVA

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO - MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026 - CMPF

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DOS OBJETOS

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de instalagdo e manutencdo corretiva e
preventiva de centrais de ar, para atender as demandas da Camara Municipal de Porto Franco/MA.

2. DO OBJETIVO

2.1 O resultado pretendido por esta contratagdo € manter a qualidade do ar no interior da unidade, proporcionando um
conforto térmico adequado e consequentemente bem-estar e aumento da produtividade, além da manutengéo da salde
dos servidores e Edis desta casa de Leis.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Da necessidade da contratagdo: Ambientes climatizados sdo fundamentais em paises tropicais, como o Brasil, para
o funcionamento de diversos segmentos de atuagdo como estabelecimentos administrativos, pois contribuem para o
conforto térmico das pessoas, com consequente melhoria do bem-estar e salde, além de estarem diretamente
relacionados a produtividade no ambiente de trabalho.

A contratagéo de servigos de instalagdo e manutencao para o sistema de climatizagdo na CMPF mostra-se necessaria
em funcdo da indisponibilidade de pessoal, material e ferramental essenciais para a promogdo dessa atividade de
manutengé@o na Camara, principalmente quando sdo necessarias intervengdes de forma emergencial, uma vez que a
contratacdo de servicos e compra de materiais sdo em demasia complexas, devido aos tramites e tratativas
necessarias processuais no poder publico.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
4.1. Normativos que norteiam a contratacao:
Os servigos que serdo executados deverdo estar em conformidade com as normas técnicas brasileiras atualizadas.

Quando ndo houver norma técnica nacional abordando um tema, deverdo ser adotadas as normas internacionais mais
adequadas a situagéo, de entidades reconhecidas, como:

+ ABNT NBR 16.401 - Instalagdes de Ar-Condicionado — Sistemas Centrais e Unitarios;

« ABNT NBR 14.679 - Sistemas de Condicionamento de Ar e Ventilagdo —Execucdo de Servigos de Higienizagéo;
* ABNT NBR 13.971 - Sistemas de Refrigera¢do, Condicionamento de Ar e Ventilagdo — Manutengao Programada;
* Portaria ANVISA n° 3.523 de 28/08/98 — Aprova Regulamento Técnico visando garantir a Qualidade do Ar Interior
(IAQ) e prevenir riscos a saude de ocupantes de ambientes climatizados;

* Resolugdo ANVISA RE n° 176 de 24/10/2000 — Orientacdo técnica sobre padrdes referenciais de Qualidade do Ar
Interior em ambientes climatizados artificialmente de uso publico ou coletivo;

* Resolugdo ANVISA RE n°® 9 de 16/01/2003 - Orientagdo técnica sobre padrdes referenciais de Qualidade do Ar
Interior em ambientes climatizados artificialmente de uso publico ou coletivo (complementagao da 176);

* Publicagbes da ASHRAE (American Society of Heating, Refrigerating and Air Conditioning Egineers).
A contratacdo devera estar de acordo com as normativas:
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* Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021 (Lei Geral de Licitagbes);

* Instru¢do Normativa n° 40, de 22 de maio de 2020, do Ministério da Economia (dispde sobre a elaborag¢do dos
Estudos Técnicos Preliminares — ETP.

A Instrugdo Normativa N° 05/2017 da Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao/Secretaria de Gestéo
determina que:

"Art.15. Os servicos prestados de forma continua séo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica deforma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade
do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do ¢érgdo ou entidade, de modo que sua
interrupgé@o possa comprometer a prestacao de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional."

Portanto, os servigos objeto desta contratagdo visam manutenir o sistema de climatizagdo na CMPF, garantindo o
conforto térmico dos servidores e a ndo interrupgdo das atividades na Camara.

5. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

5.1. A descricdo detalhada dos equipamentos (aparelhos de ar-condicionado) instalados na CMPF que devem ser
manutenidos constam na tabela abaixo:

PLANILHA DE QUANTITATIVOS E VALORES

BANCO DE
PREGOS

ITEM | ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS UNID. QUANT

SERVICO DE INSTALACAO DE
CENTRAL DE AR-CONDICIONADO DE
12 MIL BTUS, COM REPOSICAO DE
PECAS

SERVICO DE INSTALACAO DE
CENTRAL DE AR-CONDICIONADO DE
18 MIL BTUS, COM REPOSICAO DE
PECAS

INSTALAGAO DE CENTRAL DE AR-

03 | CONDICIONADO DE 36 A 60 MILBTUS |  SERVICO 2 |R$1581,89| R$  3.16378
NOVA

MANUTENGCAO PARA TROCA DE
CONTACTORA EM CENTRAIS DE AR-
CONDICIONADO DE 36 A 60 MIL BTUS,
COM REPOSICAO DE PECAS

MANUTENGCAO PARA TROCA DE
SENSOR EM CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 12 A 60 MIL BTUS,
COM REPOSICAO DE PECAS

MANUTENGAO PARA CARGA DE GAS
DE CENTRAL DE AR-CONDICIONADO
DE 12 A 18 MIL BTUS, COM
REPOSICAO DE PECAS

VL TOTAL

01 SERVICO 12 R$ 529,69 R$  6.356,28

02 SERVICO 2 R$ 688,66 R$  1.377,32

04 SERVICO 4 R$ 393,86 R$ 157544

05 SERVICO 10 R$ 335,94 R$  3.359,40

06 SERVICO 10 R$ 443,31 R$ 4433110
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07

MANUTENGAO PARA CARGA DE GAS
DE CENTRAL DE AR-CONDICIONADO
DE 22 A 30 MIL BTUS, COM
REPOSICAO DE PEGAS

SERVICO

R$ 729,28

R$

291712

08

MANUTENGAO PARA CARGA DE GAS
DE CENTRAL DE AR-CONDICIONADO
DE 36 A 60 MIL BTUS, COM
REPOSICAO DE PEGAS

SERVICO

R$ 930,72

R$

3.722,88

09

MANUTENGAO PARA TROCA DE
CAPACITOR DE CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 12 A 36

SERVICO

R$ 387,12

R$

1.548,48

10

MANUTENCAO PERIODICA E LIMPEZA
EM CENTRAL DE AR-CONDICIONADO
DE 12 A 36 MIL BTUS, COM
REPOSICAO DE PECAS

SERVICO

16

R$ 432,64

R$

6.922,24

11

MANUTENGAO PERIODICA E LIMPEZA
EM CENTRAL DE AR-CONDICIONADO
DE ACIMA DE 24 MIL BTUS, COM
REPOSIGAO DE PEGAS

SERVICO

R$ 658,38

R$

3.950,28

12

MANUTENGCAO PARA TROCA DE
MOTOR DE CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 12 MIL BTUS,
COM REPOSICAO DE PECAS

SERVICO

R$ 1.359,94

R$

2.719,88

13

MANUTENGAO PARA TROCA DE
MOTOR DE CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 18 A 24 MIL BTUS,
COM REPOSICAO DE PECAS

SERVICO

R$ 2.163,27

R$

4.326,54

14

MANUTENGAO PARA TROCA DE
MOTOR DE CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 36 A 60 MIL BTUS,
COM REPOSIGAO DE PEGAS

SERVICO

R$ 2.163,27

R$

4.326,54

15

MANUUTENGAO PARA TROCA DE
PLACA DE CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 18.000 BTUS A
36.000BTUS, COM REPOSICAO DE
PECAS

SERVICO

10

R$ 577,48

R$

5.774,80

16

MANUTENGAO PARA TROCA DE
PLACA DE CENTRAL DE AR-
CONDICIONADO DE 12.000 BTUS,
COM REPOSIGAO DE PEGAS

SERVICO

R$ 525,48

R$

4.203,84

17

MANUTENCAO DO SISTEMA
SELADOR EM FREEZER E
GELADEIRAS, COM REPOSICAO DE
PECAS

SERVICO

R$ 410,18

R$

820,36
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SERVICO DE TROCA DE TUBULAGAO
DE CENTRAIS DE AR-CONDICIONADO
18 DE 18.000 A 36.000 BTUS , COM SERVIGCO 2 R$ 604,29 R$  1.208,58

REPOSICAO DE PEGAS

SERVICO DE TROCA DE TUBULACAO
DE CENTRAIS DE AR-CONDICIONADO
DE 12.000 BTUS , COM REPOSICAO
DE PECAS

19 SERVICO 4 R$ 604,29 R$ 241716

VALOR TOTAL R$  65.124,02

6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1. Os servigos serdo executados nos locais de instalagdo dos equipamentos na sede na CMPF, de segunda a sexta-
feira, no horario das 8h as 12h, previamente agendado com 0 CONTRATANTE;

6.1.1. Os servigos deverao s r executados de forma a ndo interromper ou prejudicar as atividades exercidas nas
dependéncias do CONTRATANTE; quando néo for possivel, deverdo ser executados fora do expediente normal,
mediante prévia aprovagéo da fiscalizagdo, sem custo adicional para 0 CONTRATANTE;

6.1.2. Quando necessario realizar servigos em horério fora do expediente normal, devera ser informado previamente ao
fiscal do contrato, por escrito, o(s) nome(s) completo(s) do(s) técnico(s) e respectivo(s) documento(s) de identificagéo, a
fim de obter autorizagao para entrada nas dependéncias do CONTRATANTE.

6.2. A manutencao devera ser executada no local onde se encontram os aparelhos. Caso haja necessidade da retirada
de aparelhos para execugdo de manutengdo na oficina da CONTRATADA, esta devera arcar com todos os custos e
recursos para retirar e transportar os equipamentos defeituosos para o local da oficina, assim como para o retorno para
sua posicao de origem;

6.3. A CONTRATADA devera fornecer e garantir o uso dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC), conforme normas vigentes,
visando a néo ocorréncia de danos fisicos e materiais, ndo s6 com relagdo aos seus funcionarios, como também com
relagao aos usuarios em geral;

6.4. Para possibilitar a perfeita execug¢do dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar € manter durante o
periodo de execugéo dos servigos, seu pessoal uniformizado, e provendo-os de todo o ferramental e os equipamentos
necessarios a execugao dos servigos;

6.5. A CONTRATADA devera indicar um preposto, representante da empresa aceito pela Administragdo, para
representa-la ao longo da vigéncia contratual, informando todos os meios de contato e assegurar a sua disponibilidade

para contato durante o horario da prestagéo dos servigos, e teré as seguintes atribui¢oes:
6.5.1. Prestar todas as informagdes solicitadas pela fiscalizacao;

6.5.2. Receber e encaminhar os servicos demandados pelo CONTRATANTE para execugdo, conforme as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

6.5.3. Ter pleno conhecimento das atividades realizadas pelos funcionarios;
6.5.4. Atender prontamente as solicitagdes do CONTRATANTE;

6.5.5. Tomar ciéncia dos relatorios da fiscalizagéo, oficios, atas de reunio e outros documentos necessarios a eficaz
comunicacdo entre CONTRATADA e CONTRATANTE;

6.5.6. Comunicar a fiscalizagdo do contrato sobre ocorréncias cujas solugdes néo sejam de sua algcada e que possam
impactar no desenvolvimento dos servigos;
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6.5.7. Comunicar ao CONTRATANTE a ocorréncia de toda e qualquer irregularidade ou anormalidade constatada na
prestacao dos servigos.

6.6. Eventuais substituicbes do preposto deverdo ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis contados da comunicagéo formal
ao CONTRATANTE, mediante aprovagéo da fiscalizagao;

6.7. Devera ser feita inspecao inicial de todos os componentes, promovendo adequacao e regulagem dos
equipamentos, dentro das condigdes estipuladas pelo fabricante;

6.8. A CONTRATADA devera trocar os filtros de 6leo, de gas refrigerante, ou de ar, sempre que estes estiverem
obstruidos, ou quando forem executadas operagdes de troca de componentes do ciclo de gas;

6.8.1. Filtros de ar ndo descartaveis deverdo ser trocados quando a tela de retengéo estiver rasgada ou quando a
armagéo plastica ou metélica estiver quebrada.

6.9. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o perfeito funcionamento do sistema de drenagem de agua
condensada;

6.10. Quando identificados equipamentos com defeito, devera ser apresentado relatério com diagnéstico apurado, no
qual devera ser informado nimero de patriménio e tipo de modelo do equipamento;

6.11. Todos os materiais e produtos a serem empregados na prestacao dos servigos deveréo ser novos, sem uso e
estarem de acordo com as especificagdes técnicas;

6.12. Os produtos utilizados na limpeza deverdo ser biodegradaveis, devidamente registrados no Ministério da Saude
para este fim;

6.13. Apds realizagdo dos servigos deveré ser feita limpeza de toda a area;

6.14. A CONTRATADA devera emitir relatérios apds cada servico executado mensalmente relativos a rotina de
manutengao, conforme ANEXO |, que deverao ser entregues ao fiscal do contrato em até uma semana ap6s o término
da manutencao;

6.15. Os servicos deverdo ser realizados com base nas normas vigentes; nas recomendagdes de manutengéo
mecanica da NBR 13971/1997 — Sistema de Refrigeragdo, Condicionamento de Ar e Ventilagdo — Manutengéo
Programada da ABNT e da NBR 16401, bem como deverdo atender a rotina do Plano de Manutengao, Operagao e
Controle (PMOC) do Anexo Il da Portaria do Ministério da Saude 5323/1998; a NBR 14679/2012 - Sistema de
Condicionamento de ar e Ventilagdo — Execugéo de Servigos de Higienizagao; as normas da ABNT, as prescri¢des e
recomendagdes dos fabricantes e as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

6.16. Deverdo ser adotadas praticas de sustentabilidade ambiental na execugéo dos servigos, em atendimento ao artigo
6° da IN MPOG/SLTI N° 01/2010, em especial: consumo racional de agua e energia elétrica, em respeito as Normas
Brasileiras que dispdem sobre residuos sélidos, liquidos e gasosos;

6.17. Sempre que houver necessidade de substituicdo dos fluidos refrigerantes, havendo compatibilidade (presséo de
servigo, temperaturas de superaquecimento e subresfriamento, valvulas e compressores compativeis), deverdo ser
utilizados fluidos com menor potencial de aquecimento global (GWP) e que ndo destruam a camada de 0z6nio;

6.18. Defeitos e incorregdes nas instalagbes dos aparelhos de ar-condicionado e ventilagdo constatados pela
CONTRATADA deverdo ser imediatamente notificados a fiscalizagdo do CONTRATANTE;

6.19. Da manutencéo preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado dos tipos split, cassete e ACJ e das
cortinas de ar:

6.19.1. Os procedimentos de manutengao preventiva e manutengao corretiva envolverdo testes, medigdes, limpeza e
intervengdes corretivas;
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6.19.2. Considera-se manutencéo preventiva os procedimentos de manuten¢fes mensais visando prevenir situacdes
que possam gerar falhas ou defeitos em quaisquer equipamentos. Incluindo a realiza¢éo de tarefas constantes da rotina
do CMPF;

6.19.3. Considera-se manutencdo corretiva aquela que visa reparar todos os defeitos, falhas e irregularidades
detectadas, restabelecendo o pleno funcionamento dos equipamentos, bem como substituicdo das pecas defeituosas e
faltantes;

6.19.3.1.1. A necessidade da manutengao corretiva pode advir de problema mecanico, elétrico, do desgaste natural do
equipamento ou de manuseio errado por parte do usuario;

6.19.3.1.2. A manutencgao corretiva consistira no atendimento as solicitagdes do CONTRATANTE, quantas vezes forem
necessarias, sem qualquer 6nus adicional, sempre que houver paralizagdo do equipamento, funcionamento inadequado
ou quando for detectada a necessidade de recuperagao, substituicdo de pegas ou a corre¢do de defeitos que venham a
prejudicar o funcionamento de quaisquer equipamentos.

6.20. Dos procedimentos de rotina de manutengdo preventiva dos equipamentos de ar-condicionado do (além dos
descritos no Anexo I, da Portaria do Ministério da Saude 3523/1998):

6.20.1. Mensalmente:

6.20.1.1. Remogao, limpeza (com escovagao) e inspecgao da frente plastica (grade de aparéncia) e gabinete;
6.20.1.2. Remogao e lavagem dos filtros de ar;

6.20.1.3. Verificagdo do nivel de ruido e vibragdes anormais, se necessario, sua corregao;

6.20.1.4. Medicdo e registro de tens@o e corrente do equipamento em operagdo com compressor armado, se
necessario, sua corregao;

6.20.1.5. Operagéo do termostato de modo a desarmar e rearmar o compressor, verificando o seu funcionamento e
inspec¢éo da existéncia de ruidos ou vibragdes, providenciando, se necessario, sua corre¢ao;

6.20.1.6. Medicdo dos sistemas de ventilagdo, exaustdo e renovagdo de ar, medindo temperatura e vazdo, se
necessario, sua corregao;

6.20.1.7. Remogao do aparelho, inspecao e ajustes dos parafusos de fixagdo, caso necessario;

6.20.1.8. Limpeza da bandeja coletora de agua de condensacao e tubulagéo de drenagem;

6.20.1.9. Inspegao dos terminais.

6.20.2. Periodicamente:

6.20.2.1. Revisao e verificagdo do mecanismo do termostato;

6.20.2.2. Limpeza geral das camaras de controle elétrico com jatos de nitrogénio e tetracloreto de carbono;
6.20.2.3. Teste do sistema frigorigeno, quanto a vazamento, rendimento e capacidade de refrigeragao;
6.20.2.4. Lavagem com detergente das incrustagdes causadas pelo po nas aletas do evaporador/condensador;
6.20.2.5. Lubrificacdo das pegas mdveis articuladas;

6.20.2.6. Pintura do gabinete com esmalte sintético, pintura anticorrosiva e revisdo do sistema de drenagem e
evaporagao de agua;

6.20.2.7. Todas as demais regulagens, revisdes e reparos que forem necessarios.

6.21. Dos procedimentos de rotina de manutengdo preventiva dos equipamentos de ar-condicionado do tipo split e
cassete (além dos descritos no Anexo | da Portaria do Ministério da Saude 3523/1998):
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6.21.1. Limpeza geral dos equipamentos e condensadoras;

6.21.2. Verificagdo de funcionamento dos registros, valvulas de servigo e acessorios, e se necessario, sua corre¢ao;
6.21.3. Verificacdo do estado dos filtros secador e de sucgéo, e se necessario, sua corre¢ao;

6.21.4. Limpeza dos sistemas de drenagem, serpentinas e bandejas do condensador;

6.21.5. Verificagéo da existéncia de vazamento de gas refrigerante, reparo do vazamento e reposicéo de gas, caso
necessario;

6.21.6. Verificagao de vibragdes, ruidos e aquecimento anormais nos mancais dos ventiladores, motores,
Compressores e, se Necessario, sua corre¢ao;

6.21.7. Medir e registrar a pressao e temperatura de sucgdo e descarga, tensdo entre fases e corrente de cada fase e
resisténcia de isolamento dos motores elétricos, se necessario, sua corre¢éo;

6.21.8. Simulacdo de condigdes fora do comum para teste de controles;

6.21.9. Lubrificar mancais, caso necessario;

6.21.10. Purgar gases ndo condensaveis, caso necessario;

6.21.11. Medir e registrar as temperaturas de superaquecimento e subresfriamento, e se necessario, sua corre¢ao;

6.21.12. Verificar a fixagao e isolamento do bulbo e as condigdes do tubo capilar da valvula de expanséo termostatica, e
Se necessario, sua corregao;

6.21.13. Verificar e reparar a isolagao térmica dos equipamentos e rede frigorigenas, caso necessario;
6.21.14. Reaperto dos parafusos de fixagdo dos motores e compressores, caso necessario.
7. DA GARANTIA E SERVICOS

7.1. O prazo de garantia dos servigos de manutencdo prestados durante a vigéncia do Contrato devera ser de 90
(noventa) dias apds seu término;

7.2. Para os materiais empregados na execugdo dos servigos devera ser observada a garantia do fabricante;

7.3. A CONTRATADA obriga-se a corrigir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sem dénus para 0
CONTRATANTE, os servigos que, apos a entrega e aceite, venham a apresentar defeitos durante o prazo de garantia
estipulado acima;

7.4. Ficara a cargo da CONTRATADA a responsabilidade pelo deslocamento de seus técnicos aos locais necessarios,
pela retirada e entrega dos equipamentos, assim como pelas despesas de transportes, frete e seguros
correspondentes.

8. DO PRAZO E CONDIGOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1. A execucgdo do servigo sera autorizada apds publicagdo do contrato no PNCP, mediante emissao de Ordem de
Servigo pela Camara Municipal de Porto Franco -MA.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar em até 15 (quinze) dias Uteis da emissdo da Ordem de Servigo em
conformidade com o Anexo Il da Portaria n° 3523/98 do Ministério da Saude, com cronograma de servigos referente a
manutengao preventiva de todas as instalagdes, conforme definido neste Termo de Referéncia, para aprovagdo da
Fiscalizacdo do CONTRATANTE, prevendo, no minimo, as atividades elencadas no ANEXO I, com periodicidades
correspondentes;

8.3. Da manuteng&o preventiva
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8.3.1. Deverdo ser realizadas mensalmente, preferencialmente de segunda a sexta-feira das 7h as 18h, podendo ser
realizadas em horarios alternativos ou em finais de semana e feriados, mediante prévia autorizagéo da fiscalizagéo;

8.3.2. A manutengao preventiva devera ser executada no local onde se encontram os aparelhos até o ultimo dia do més
de referéncia, podendo, excepcionalmente, ser realizada até o 10° (décimo) dia do més subsequente, mediante
apresentacéo de justificativas pela CONTRATADA e anuéncia da fiscalizagao;

8.3.2.1. Caso ndo seja executada até o término do prazo excepcional, o servigo serd considerado inexecutado,
culminando nas sangdes previstas no item Sangdes.

8.4. Da manutencgao corretiva

8.4.1. Deverdo ser realizadas, preferencialmente, de segunda a sexta-feira de 7h as 18h, podendo ser realizadas em
horarios alternativos ou em finais de semana e feriados, mediante prévia autorizagéo da fiscalizagao;

8.4.2. Deverao ser realizadas a partir da formalizagdo da demanda pelo Nucleo de Manutengdes e ou fiscal do contrato
e ou gestor, através de e-mail, ou outro meio eletrénico de comunicagéo;

8.4.3. A CONTRATADA devera prestar o atendimento aos chamados técnicos feito pelo fiscal ou gestor em até 24
(vinte e quatro) horas e a conclusédo dos servigos em até 72 (setenta e duas) horas a partir da solicitagdo, caso néo seja
atendido ou justificado oficialmente culminara em sangdes.

09. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

09.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, mediante o fornecimento ao CONTRATANTE da NOTA FISCAL e
os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo Nova Lei de Licitagdo 14.133/2021 e o relatdrio de adimplemento de
encargos (CND’s) e essas deverdo conter validade de minimo sessenta dias. Estes documentos depois de conferidos e
visados, seréo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos ap6s a respectiva
apresentacao;

09.1.1. Ap6s o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF *(0,33/100)* ND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira, VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = NUmero de dias em atraso;

09.2. Ocorrendo erros na apresentagéo do (s) documento (s) fiscal (ais) sera solicitada a empresa CONTRATADA

imediata corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente sera contado a partir da data da
regularizagéo;

09.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados
quando da Contratagéo;

09.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado aa CMPF,
mediante documentagéo propria, para apreciagao da autoridade competente;

09.5. A CMPF podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa
CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

09.6. Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as condi¢des relativas a proposta de prego e a
habilitagéo;

09.7. No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero da Ordem
de Servigo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais, além de o nimero de conta bancario para deposito dos
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pagamentos;
09.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por Ordem Bancaria;

09.9. Para os casos de prestacdo de servigos também seré exigido o relatorio de adimplemento de encargos, que
devera ser encaminhado com os elementos especificados no caput do art. 1° da Lei n® 5.383/1997.

10. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZAGAO

O recebimento do objeto contratado seré fiscalizado pelo servidor designado pela CMPF, nos termos do art. 117 da Lei
n°14.133/2021.

O servidor devera:

Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato, determinando todas as agdes
necessarias para a regularizagao das faltas ou defeitos constatados;

Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestagéo dos
servigos, para fins de pagamento;

O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios e, na ocorréncia
desta, nédo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em conformidade
com a Lein® 14.133/2021.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATAGAO)

11.1. Atender a todas as exigéncias do Edital, do Contrato, além das normas da ABNT e recomendagdes dos
fabricantes dos materiais;

11.2. Respeitar os prazos estabelecidos nas Ordem de Servico;

11.3. Designar 1 (um) preposto, para acompanhar os empregados, bem como receber as comunicagdes, por parte do
CONTRATANTE;

11.4. Disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execugdo
dos servigos, que deverdo ser de primeira qualidade, resistentes e adequados a finalidade a que se destinam, e
deveréo obedecer as especificagdes do projeto executivo, quando houver, as normas da ABNT, no que couber, e, na
falta dessas ter suas caracteristicas reconhecidas em certificados ou laudos emitidos por laboratorios tecnolégicos
idéneos;

11.5. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas a execucao dos servigos, tais como mao de obra, materiais,

equipamentos, ferramentas, protecdes de pisos, de esquadrias e de mobiliario, fretes, transportes horizontais e
verticais, impostos, taxas, emolumentos, leis sociais, servigos extraordinarios, dentre outros;

11.6. Garantir e responsabilizar-se pela perfeita execugdo dos servigos contratados nos termos da legislagdo em vigor,
obrigando-se a substituir ou refazer, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, qualquer material ou servico que nao esteja de
acordo com as condigOes estabelecidas no contrato e projeto executivo, bem como nao executados a contento;

11.7. Providenciar a imediata corre¢do de algum tipo de irregularidade verificada ou de avaria/defeito apontados pela
fiscalizagao;
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11.8. Garantir que serdo prontamente reparadas e substituidas, as suas proprias custas, todas as partes que acusarem
defeito ou quaisquer anormalidades durante o periodo de garantia;

11.9. Permitir e facilitar a fiscalizacdo do CONTRATANTE a inspec¢éo ao local dos servigos, devendo prestar todas as
informacdes e esclarecimentos solicitados;

11.10. Prestar esclarecimentos técnicos sobre o andamento dos servigos sempre que solicitado, pelos técnicos
responsaveis do CONTRATANTE;

11.11. Responsabilizar-se pelo descarte adequado de todo material removido, fazendo-o de forma a atender a todas as
exigéncias das normas ambientais vigentes, em especial a Resolu¢do 307/2002 do CONAMA, que estabelece
diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos residuos da construgéo civil;

11.12. Notificar, formal e tempestivamente, 0 CONTRATANTE sobre irregularidades observadas no cumprimento do
contrato e/ou qualquer ocorréncia de fato anormal ou extraordinario que ocorra no local dos servigos;

11.13. Responsabilizar-se exclusivamente por providéncias e obriga¢des em caso de acidente de trabalho, isentando o
CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

11.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados e/ou
prestadores de servigo no periodo de execugédo do servigo;

11.15. Responder, inclusive financeiramente, ressalvadas as hipéteses legais de caso fortuito ou for¢a maior, por todo e
qualquer prejuizo que em decorréncia da execugdo do objeto deste Contrato, der causa, em moveis, iméveis,
mobiliario, equipamentos e demais pertences do CONTRATANTE ou de terceiros;

11.16. Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa no cumprimento
do contrato, venham direta ou indiretamente provocar ou causar, por si ou por seus

empregados/prestadores de servico a CONTRATADA ou terceiros;

11.17. Garantir absoluto sigilo sobre os dados, materiais, documentos e informagdes que a vier a ter acesso, direta ou
indiretamente, durante a execugdo do objeto, devendo orientar os profissionais envolvidos a cumprir esta obrigagéo,
respeitando as disposicdes da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados), e as diretrizes e normas da
Politica Corporativa de Seguranca da Informagao do CONTRATANTE;

11.18. Apresentar mensalmente, para a liquidagao da despesa, a documentagdo completa que comprove

cumprimento da legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na contratacdo, como encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, tributarios e comerciais.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

12.1. Fornecer e colocar a disposigdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se fizerem necessarios
ao cumprimento do Contrato, proporcionando todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
termo de referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagbes dentro das normas e condigdes
estabelecidas;

12.2. Designar servidores para fiscalizar e acompanhar a execugéo dos servigos contratados, com responsabilidade de
fazerem anotagdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a corregdo e substituicdo dos materiais produzidos, e
aplicagéo das penalidades previstas na legislacdo, nos casos de inexecugao total ou parcial do contrato;

12.3. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as suas dependéncias para
execucao de servigos referente ao objeto do contrato;

12.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA ou por seus prepostos;
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12.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia;

12.6. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento do
contrato;

12.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposicédo de aplicagao de eventuais penalidades, garantindo
o contraditério e a ampla defesa;

12.7.1. Podera haver notificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura
contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteragdo deste no curso do Contrato. Considerar-se-a lido o e-mail
pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas ap6s 0 seu envio.

12.8. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo de Referéncia, apos o
cumprimento das formalidades legais;

12.9. Aplicar as penalidades cabiveis, nas situagdes previstas neste Termo de Referéncia.
13. DAS PENALIDADES

13.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestagdo dos servigos,
sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execugéo do contrato, inexecugao parcial ou de inexecugao total
do objeto, as seguintes penalidades:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo para a
CMPF;

b) MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente sobre o valor
global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para prestacdo de servigos, que
sera calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da
obrigagéo e D = nimero de dias em atraso;

b.1) MULTA de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor global da contratagdo apds ultrapassado o prazo de 30
(trinta) dias de atraso para inicio da prestagao de servicos;

b.2) MULTA de 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor global da contratagdo, pela recusa em prestar os
Servigos;

c) SUSPENSAO TEMPORARIA de licitar e impedimento de contratar com a CMPF por um periodo de até 2 (dois) anos,
nos casos de recusa quanto ao fornecimento dos itens e prestagéo do servigo;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos casos de pratica de
atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratagdo, tais como conluio, fraude,
adulteragéo de documentos ou emiss&o de declaracéo falsa;

e) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de acordo com o art. 7° da Lei n® 10520/2002
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas para a contratacéo, ao licitante que, convocado
dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar, ou apresentar documentagéo
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

13.2. Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto na Nova Lei de Licitagdo 14.133/2021;

13.3. As sangbes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE ap6s a devida notificagédo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada
a conduta considerada irregular, a motivagéo e a espécie de sang¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e 0
local de entrega das razbes de defesa;
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13.4.1. Podera haver notificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura
contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail
pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas ap6s 0 seu envio.

13.5. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida na Nova Lei de Licitagao 14.133/2021;

13.6. A aplicagéo da sangéo declaracéo de inidoneidade compete exclusivamente ao Presidente da CMPF, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de até 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. Os recursos destinados & execucdo deste objeto correrdo & conta do orgamento da CAMARA MUNICIPAL DE
PORTO FRANCO -MA, para o exercicio de 2026.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS
Fundamentagao Legal:
Para elaboracéo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

Lei n® 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagédo e contratagdo para as Administragdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; Portaria n° 163, de 13
de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Porto Franco -
MA;

Julgamento e Habilitagao:

O critério de julgamento e selegdo da melhor proposta sera o de menor prego global da proposta;

As pessoas juridicas deverao comprovar a regularidade junto ao Municipio, Estado e 6rgéos federais,
incluindo a Fazenda Federal, além de satisfazer as exigéncias do INSS, FGTS e do Sistema judiciario
Trabalhista;

A CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO - MA consultara os sistemas de registros de sangdes TCU, CNJ, CEIS e
CNDT, visando aferir eventual sangdo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com a
Administragéo Publica.

Envio da Proposta:

A proposta devera constar de papel timbrado da empresa, contendo dentre outras informagdes: Razdo Social, CNPJ,
Endereco e telefone comercial, endereco eletrdnico, se houver; nome legivel do representante da empresa e sua
assinatura, e ser datada;

O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;
Observagoes Gerais:

Para fins de informacg&o, o presente objeto de estudo caracteriza bem/servigo comum.

Caso o licitante tenha alguma duvida sobre a aquisi¢do, ou necessite de alguma informagdo adicional, entrar em
contato com a Equipe de Contratagdes pelo e-mail licitacamarapf@gmail.com;

Essa aquisi¢ao nao representa uma parcela de maior vulto.
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16. DA VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

16.1. O presente contrato tera vigéncia de 02 (dois) anos, contados a partir da data de sua assinatura, conforme
estabelecido pela Lei n° 14.133/2021. Apds esse periodo, podera ser prorrogado por igual periodo até a vigéncia total
de 10 (dez) anos mediante acordo entre as partes, observando as condigdes e limites previstos na legislagéo vigente .A
prorrogagao serd realizada de acordo com a necessidade da Camara Municipal de Porto Franco — MA e mediante
formalizacao de termo aditivo, respeitando os termos estabelecidos na referida lei.

16.2. Essa clausula visa definir o tempo inicial de vigéncia do contrato, seguindo a legislagao aplicavel, e proporciona
flexibilidade para eventuais prorrogagdes, assegurando que o contrato possa ser estendido conforme a conveniéncia da
Camara Municipal de Porto Franco - MA, sempre em conformidade com a legislagao vigente.

Porto Franco/MA, 03 de agosto de 2026

IVONETE DA SILVA PRADO MACEDO
Diretora Geral da Camara
Portaria-001/2025

APROVO O TERMO DE REFERENCIA

Em 03/08/2026

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
FRANCO - MA
JOSIVAN NOGUEIRA DA SILVA
Presidente da Camara
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